
公司抬头

在 职 证 明

Certificate

Name Sex D.O.B Passport Position
Monthly
Salary

Years of
working

RMB years

姓名 性别 出生日期 护照号 职务 月薪 工作年限

元 年

XX女士在我公司工作。x将于 年 月 日至 年 月 日赴贵国旅游。x本人负责其旅欧期间的费用，

包括飞机票，旅馆和餐食费，并会遵守贵国法律法规，旅行结束后按时回国并继续在我公司工作。

We would like to confirm that Ms. /MR. works in our company. X is permitted to visit your country from
-- to --- in 2022. All the expenses include air tickets, transportation, accommodation and health insurance
will be covered by herself. X will abide by all laws and rules in your country.X will return to China at the
end of the trip and continue to work in our company.
Yours faithfully,

领导职位：

Position of the supervisor:
领导姓名：

Name of the supervisor:

单位名称：

Company Name:
单位地址：

Company Address:
单位电话：

Company Tel：
Email：


